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JEDNACI RAD HODNOTICi KOMISE

Jednaci fad hodnotici komise pro dodavky,sluzby jejichz pfedpokiadana cena nepresahne limit
2 000 000,-K¢ nebo stavebni prace,jejichz pfedpokladana cena nepiesahne limit 6 000 000,-K¢E
die zak. ¢. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, v platném znéni (dale jen zakon)

Slozeni hodnotici komise

- hodnotici komise je sloZzena minimalné ze tii Clenl jmenovanych zadavatelem
- &lenem hodnotici komise musi byt i zastupce zadavatele

Podjatost ¢leni hodnotici komise

- &lenové hodnotici komise nesmi byt viiéi uchazetim podjati, tzn. nesmi se podilet na
zpracovani nabidky, nesmi mit osobni zajem na zadani prisluéné zakézky a s uchazedije
nesmi spojovat osobni ani pracovni &1 jiny obdobny pomér

- 0 své nepodjatosti ugini &len hodnotici komise na zacatku prvniho jednani, kterého se ucastni,
pisemné prohiadeni zadavateli

- vznikne-li divod k podjatosti nékterému z &lent hodnotici komise v pribéhu jeji €innosti, je
povinen tuto skute¢nost bezodkladné oznamit zadavateli. Zadavatel po zvazeni diivodi
podjatosti ¢lena hodnotici komise, rozhodne o jeho dalsim setrvani v hodnotici komisi

- vznikne-li zadavateli pochybnost o nepodjatosti nékterého z &lend hodnotici komise, postupuje
zadavatel obdobné

- &len hodnotici komise, kterému vznikl divod podjatosti, se nesmi za¢astnit jednani hodnotici
komise od okamziku, kdy se o tomto divodu dozvédé!. Pfedseda hodnotici komise vyzve
k ginnosti v hodnotici komisi za podjatého {lena nahradnika

Predmét cinnosti hodnotici komise

hodnotici komise zahajuje svou ¢innost svym prvaim jednanim, které svolava zadavatel ktery

taktéz ridi v8echna jednani komise

- v pfipadé potfeby pokud komise nerozhodne iz na svém prvnim jednéni se svolavaji dalsi
jednani

- hodnotici komise je schopna usnaseni jsou-li pfitomni vSichni ¢lenové. Nemfize-li se ¢len
hodnotici komise zadéastnit, je povinen vEas oznamit tuto skutednost zadavateli, ktery svold
iednani komise na jiny termin

- &lenové hodnotici komise jsou povinni zachovavat migenlivost o vécech, o nichz se dozv&déli
v souvistosti s vykonem své funkce

- hednotici komise rozhoduje vétsinou hiasa &lend

- o kazdém jednani hodnotici komise se sepisuje protokol (déle jen ,protoko! o jednani®).

Protokol o jednani podepisuji vSichni ¢lenové hodnotici komise. Zastava-li len hodnotici

komise odchylny ndzor proti ndzoru vétsiny, uvede se v protokolu o jednani tento odlisny

nazor s odlvodnénim.



Napln ¢innosti hodnotici komise

- jednani hodnotici komise svolava zadavatel

- po zahdjeni jednani jednotlivi Elenové komise ucini &estné prohladeni o nepodjatosti a
pokracuji oteviranim obalek s nabidkami.

- otevirani obaiek s nabidkami je vefejné a zadavatel, vyzve viechny ufastniky, aby se zapsali
do listiny Gcastnikl otevirani obalek

- hednotici komise pred zahajenim jednani obdrzi od zadavatele nabidky v&etné seznamu
doruCenych a piijatych nabidek, pfipadné dalsi podkiady k zajisténi hladkého pribéhu jednani
hodnotici komise

- hodnotici komise otevira obalky v tom pofadi, jak byly zadavatelem pfijaty a kontroluje, zda
nabidka je:

a) zpracovana v pozadovaném jazyku
b) podepsana opravnénou osobou
¢) z hlediska pozadovaného obsahu Gpina

- pfimym G&astnik(im otevirani cbalek zadavatel nebo jim povéfeny &len hodnotici komise
sdéluje po provedeni kontroly tyto Gdaje:

a) identifikacni Gdaje uchazecte, a to obchodni firmu nebo jméno a pfijmeni, adresu sidla
/mista podnikani

b) nabidkovou cenu

¢) informaci o tom, zda nabidka spliiuje stanovené pozadavky

dalsi obsah nabidky nesmi byt uchazetim sdélen

- 0 otevirani obalek sepisuje hodnotici komise protokol o otevirani obalek. U kazdé nabidky
uvede hodnotici komise identifikacni daje o uchazedi véetné osobnich (dajl, a to:

a)v pfipadé pravnickych osob obchodni firmu nebo nazev, sidio, pravni formu, identifikacni
Cislo a danové identifikaéni Cislo, byla-li tato &isla pfidélena

b)v pripadé fyzickych osob jméno, pfijmeni, pfipadné obchodni firmu, rodné &islo nebo datum
narozeni, bydii$té /misto podnikani, je-li odliné od bydlisté, identifikani Cisio a danove
identifikaCni &islo, byla-li tato Cisla pfidélena

Hodnotici komise soudasné uvede skute¢nost, zda nabidka vyhovéla pozadavkiim a

nabidkovou cenu. Pfislusna cast protokolu o otevirani obalek se GiCastnikiim otevirani obalek

piecte pred otevienim dalsi obalky.

- protokol o otevirani obalek podepisuji v8ichni Clenové hodnotici komise. Protokol o otevirani
obalek se po pfipojenti listiny Gcastnik{ piikiada k seznamu dorucenych a piijatych nabidek.
Véechny uvedené dokumenty hodnotici komise pfeda po skonceni otevirani obaiek
s nabidkami neprodiené zadavateli

- déle komise posoudi nabidky uchazecl z hlediska spinéni zadavacich podminek, tzn.

z hlediska spinéni veskerych poZadavk( zadavatele, obsaZzenych v oznameni zadavaciho
fizeni, pfipadné upfesnénych v zadavaci dokurmnentaci. Nabidky, které nespliuji zadavaci
podminky, musi byt vyfazeny.

- hodnotici komise vyhodnoti obsah nabidky a kvalifikaci uchaze&i podle kritérii stanovenych
v ozndmeni zadavaciho fizeni

- hodnotici komise vyradi nabidky, které nespifuji kvalifikaci nebo obsahové podminky zadani.
Kvalifikaci nespliuje uchazed, kiery neposkytl udaje a informace o kvalifikaci v rozsahu
stanoveném zadavatelem, nebo poskyt! tidaje a informace o kvalifikaci véetné doklad{
pozadovanych zadavatelem, které jsou neupiné nebo nepravdivé

- hodnotici komise mlZe v piipadé nejasnosti pozadat uchazecée o pisemné vysvétieni nabidky.
V zadosti hodnotici komise uvede, v Eem spatfuje nejasnosti nabidky, které ma uchazec
vysvétlit. Hodnotici komise nabidku vyfadi, pokud uchazed nepiedlozi vysvétieni ve thité 7
dnli ode dne doruteni zadosti o vysvétleni nabidky, pokud hodnotici komise nestanovi lhltu
delsi.

- ke zjevnym pocetnim chybam v nabidce, které nemaji viiv na nabidkovou cenu, zjisténym pii
posuzovani, hodnotici komise nepfihlizi

- jestlize nabidka obsahuje mimoradné nizkou nabidkovou cenu ve vztahu k pfedpokiadané
cené zakazky obvykié v misté plnéni, musi si hodnotici komise vyzadat od uchazede pisemné
zdivodnéni. Uchazed musi podat pisemné zdiivodnéni ve Ihité do 7 dnil ode dne doruéeni
7adosti o vysvétleni nabidky, pokud hodnotici komise nestanovi ihltu delSi



- hodnotici komise mlZe vzit v ivahu zdlvodnéni mimoradné nizké nabidkové ceny, jestlize je
tato cena zdlvodnéna objektivnimi pficinami, zejména z divodu vyjimedné hospodarnosti
realizace nebo vyrobni metody, originality, pfipadné objevnosti technického Feseni nebo
priznivych podminek uchazece. Neodlvodni-li uchaze¢ mimofadné nizkou nabidkovou cenu
ve stanoveneé Ihité nebo posoudi-li hodnotici komise jeho zdivodnéni jako neopodstatnéng,
hodnotici komise nabidku vyradi

- uchazece, jejichz nabidka byla pfi posuzovani nabidek vyfazena, musi zadavatel bezodkladné
vyloucit ze zadavaciho fizeni

Hodnoceni nabidek

- hodnotici komise provede hodnoceni nabidek podle zadanych kritérii. V piipadé zadavani
dodavky,sluzby nebo stavebni prace podle ekonomické vyhodnosti nabidky je hodnotici
komise povinna zohlednit jednot!ivé dﬂéi kritéria a jejich vahu. Je- Ii kritériem hodnoceni

- zadavatel mize rozhodnout o novém hodnoceni, pokud zjisti, Ze hodnotici komise
nepostupovala transparentnim a nediskriminaénim postupem. Zadavatel m{ize pro nové
hodnoceni ustanovit jinou hodnotici komisi. Divody pro nové hodnoceni zadavate! uvede ve
formulafi uvefejnéni vysledku zadavaciho fizeni

Zprava o posouzeni a hodnoceni nabidek

O posouzeni a hodnoceni nabidek pofidi hodnotici komise zpravu, kterad obsahuje seznam
posuzovanych nabidek, seznam nabidek, které byly hodnotici komisi ze zadavaciho fizeni vyfazeny
spolu s uvedenim dlivodu, popisem hodnoceni zbyvajicich nabidek s odivodnénim, vysledek
hodnoceni a Udaje o sloZzeni hodnotici komise. Zpravu o posouzeni a hodnoceni podepisuji vSichni
¢lenové hodnotici komise.

Ukonceni ¢innosti

Hodnotici komise ukonci svou ¢innost bezodkladnym pfedénim zpravy o posouzeni a hodnoceni
nabidek zadavateli véetné nabidek a ostatni dokumentace o zadani zakazky. Zadavatel je povinen
umoznit véem uchaze€im, pokud nebyli ze zadavaciho fizeni vylou€eni, na jejich zadost do zpravy
nahlédnout a pofidit si z ni vypis nebo opis, a to az do uzavieni smlouvy. Zadavatel mize pozadovat
od uchaze¢l pouze uhradu nakladu s tim spojenych za cenu v misté obvyklou.

V Bélotiné 10.4.2007
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